sal

LOMBARDIA

INIZIO 25/01/2021 FINE 31/03/2021

LInformatica per il Lavoro CURATA CORSO
Q@  viaBesonda, 11 23900 LECCO 80 ORE

20 Martedi, Mercoledi, Giovedi
Dalle 9 Alle 13

QUOTA ISCRIZIONE

Gratuito

FINANZIABILE
gres=

Referente: Antonella Bellino

&

antonella.bellino@ialombardia.it

[

> LEGGI LA SCHEDA COMPLETA SU WWW.IALOMBARDIA.IT

OBIETTIVI ALTRE INFO

Il percorso formativo ha l'obiettivo di far acquisire ai discenti diverse LIVELLO: BASE
conoscenze in ambito informatico, sfruttando tutti gli strumenti .
necessari per migliorare le proprie capacita nell'utilizzo delle principali DESTINATARI: Tutti/e

funzioni di Microsoft office , conoscere i servizi cloud di google e saper

utilizzare al meglio i social per la promozione di stessi. REQUISITI: Disoccupati iscritti al

Centro per I'impiego, over 30 anni,
domiciliati in Lombardia

NUM. MIN / MAX PARTECIPANTI:
10/25

CONTENUTI

Il percorso formativo e strutturato in 3 moduli: 1 Modulo : Suite office della durata di 32 orell corso &
incentrato sulle principali funzioni di Mocrosoft office : Word, Excel , Power Point e Posta elettronica 2
Modulo: Cloud Google della durata di 24 orell corso & incentrato sull'utilizzo del servizio cluod e della suite di
applicazioni web based fornita da google . Il percorso rendera pertanto possibile utilizzare al meglio le app di
google per leggere, inviare e organizzare la propria posta elettronica, inserire eventi nel calendario con altri,
condividere e organizzare il calendario/agenda, creare slot di disponibilita, creare file salvati in cluod e
condividerli 3 Modulo : Social Media la Promozione di se stessi della durata di 24 orell corso permettera al
partecipante di : Sfruttare al meglio i social network per le attivita che si svolgono sia in ambito aziendale che
personale; Conoscere gli strumenti e la potenzialita dei principali social : Facebook , Twitter, Linkedin;
Scegliere i canali social piu idonei alla promozione di se stessi e alla ricerca del lavoro

> LEGGI LA SCHEDA COMPLETA SU WWW.IALOMBARDIA.IT
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